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TERMO DE REFERÊNCIA 

 

1. INTRODUÇÃO: 

 

Em observância ao disposto no Art. 6º, XXIII, XLI, ambos da Lei 14.133/21, as Secretarias 

apresentam o Termo de Referência com o propósito de fornecer elementos e subsídios que permitam 

dentro de uma viabilidade econômica a elaboração de propostas tendo em vista a aquisição ora 

pretendida. 

 

2. DO OBJETO: 

 

O presente Termo de Referência tem por objeto, futura e eventual Aquisição de material de 

distribuição gratuita (Bicicletas, Garrafas Térmicas e Medalhas Ouro/Prata, Kits de Incentivo Escolar 

(Cadernos, Estojos, Lápis, Cola, Borracha, Livros) e Itens de Evento (Caixas de Bombom)., para atender 

às necessidades da E.M.E.I.E.F. Rogério da Silva Gonçalves, com recursos oriundos de Emenda 

Impositiva, conforme Plano de Trabalho aprovado, observadas as condições, quantidades e exigências 

estabelecidas neste instrumento. 

 

2.1: Detalhamento dos itens e quantidade: 
ITEM DESCRIÇÃO UND IMAGEM ILUSTRATIVA QTD. 

01 BICICLETA ARO 24, S/MARCHA FREIO V-BREAK CANOTE REGULÁVEL, SEM 
GÊNERO.  
Quadro e o garfo em aço carbono, aro em alumínio de 24 polegadas, freios 
dianteiros e traseiros V-Brake, canote do selim com 22mm de diâmetro e ajuste, 
sem mola, com corrente e pneu de borracha. Nas cores: Amarela, azul, preto, 
vermelha e ou branca. 
Dimensões aproximada: Altura: 97cm Largura: 57 cm Profundidade: 160 cm. 
Garantia do fornecedor de 3 meses para peças e 6 meses. 

und 

 
 
 

 
 
 

10 

02 Medalha Honra ao Mérito  Prata, composta em liga metálica pintada em 
Prateado, Diâmetro de 40 mm, espessura da borda aproximadamente de 1,6 
mm, verso liso,com fita na cor azul. 

und 

 

190 

03 Medalha Honra ao Mérito  Dourada (ouro), composta em liga metálica pintada 
em Dourado, Diâmetro de 40 mm, espessura da borda aproximadamente de 1,6 
mm, verso liso,com fita na cor azul.s ouro 

und 

 

10 

04 Caderno de 10 matérias Capa Dura, 160 fls. 
Bolsa de papel decorada, acabamento com detalhe metalizado, cores sortidas, 
folha de adesivo, índice/separador de matérias decorados, parte interna da capa 
decorada, produto certificado, formato  200mm x 275mm, gramatura 56 g/m². 

 und 

 

50 

05 Lapis de cor Sextavado, estojo com 12 cores. 
Dimensões aproximadas da embalagem (cm) - A x L x P - 21,0cm x 9,50cm x 
0,7cm- Selo de Segurança do INMETRO. 

und 

 

50 

06 Estojo de Lápis e Canetinhas 
Material Poliéster, comprimento x Largura x Profundidade, com 2 
compartimento. 

und 

 

50 

07 Cola Branca Escolar 
PVA Líquida 100g, para Papel Cartolina Papelão Caixa Escolar Infantil, Para 
cartolina, isopor, papel, papelão. 

und 

 

50 

08 Borracha Escolar 
Borracha com proteção, multicolor und 

 
50 

09 Lápis preto com grafite HB 
Formato Sextavado, corpo Multicolorido, ponta Já apontada e resistente, 
material de madeira reflorestada, caixa com 72 unidades. 

 cx 

 

03 
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10 Livros Literários 
Capa comum, idiona português, páginas aproximadas de 32, dimensões 
aproximadas 21.5 x 0.3 x 27 cm, para alunos do 1º ao 3º ano do ensino 
fundamental. 

und 
 

50 

11 Bombom Caixa 250g 
Chocolate ao leite, caixa com variedade de sabores. cx 

 
66 

12 Garrafa Térmica Inox 500ml 
Tampa rosqueável com botão de acionamento para abrir a tampa protetora do 
bocal, bico de silicone e canudo plástico. Dimensões aproximadas: 20,5 cm, larg. 
7,7 cm, circ. 24,50 cm. Cores variadas. 

und 

 

10 

  

2.2. Os objetos desta contratação são caracterizados como bens de qualidade comum, não se 

enquadrando como sendo de bem de luxo, conforme Decreto nº 10.818, de 27 de setembro de 2021. 

  

 

3. JUSTIFICATIVA:  

3.1. A presente aquisição justifica-se pela necessidade de desenvolver o projeto “Fortalecimento 
da Alfabetização”, voltado aos alunos do 1º, 2º e 3º ano do Ensino Fundamental da E.M.E.I.E.F. Rogério 
da Silva Gonçalves, com o objetivo de incentivar a fluência leitora, a escrita, o interesse pela 
aprendizagem e a participação dos estudantes nas atividades escolares. 

3.2. O projeto será realizado por meio de Concurso de Leitura, utilizando a premiação como 
estratégia pedagógica de incentivo, valorização do desempenho e reconhecimento do esforço dos 
alunos. A entrega de bicicletas, garrafas térmicas, medalhas ouro e prata, kits de incentivo escolar e 
caixas de bombom contribuirá para estimular o envolvimento dos estudantes, fortalecer a autoestima, 
ampliar a motivação e favorecer a permanência e participação nas ações de alfabetização. 

3.3. A aquisição dos kits de incentivo escolar, compostos por cadernos, estojos, lápis, cola, 
borracha e livros literários, também se mostra necessária por possibilitar o apoio direto às atividades 
pedagógicas, promovendo o acesso a materiais que auxiliam no desenvolvimento da leitura, escrita, 
criatividade e organização escolar. 

3.4. As medalhas de honra ao mérito serão destinadas ao reconhecimento dos alunos 
participantes e/ou destaques no concurso, reforçando a importância do esforço individual, da dedicação 
e da participação nas atividades propostas. Já as bicicletas e garrafas térmicas serão utilizadas como 
premiação principal, com a finalidade de incentivar o desempenho dos estudantes e tornar o projeto 
mais atrativo e motivador. 

3.5. As caixas de bombom serão utilizadas como item de apoio ao evento de premiação, 
contribuindo para a integração entre escola, alunos, professores e familiares, fortalecendo o vínculo 
família-escola e valorizando o encerramento das atividades do projeto. 

3.6. Dessa forma, a aquisição dos materiais de premiação e distribuição gratuita revela-se 

necessária, adequada e compatível com a finalidade educacional proposta, contribuindo para o 

fortalecimento da alfabetização, o incentivo à leitura, a valorização dos alunos e a melhoria dos 

resultados de aprendizagem no ciclo inicial do Ensino Fundamental, conforme previsto no Plano de 

Trabalho da Emenda Parlamentar Individual Impositiva nº 004/2025.009.1. 
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4. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO: 

4.1 A solução proposta consiste na aquisição de Premiação – Material de Distribuição Gratuita, 

composta por bicicletas, garrafas térmicas, medalhas ouro e prata, kits de incentivo escolar e caixas de 

bombom, destinados ao desenvolvimento do projeto “Fortalecimento da Alfabetização”, em 

atendimento aos alunos do 1º, 2º e 3º ano do Ensino Fundamental da E.M.E.I.E.F. Rogério da Silva 

Gonçalves.  

4.2. A contratação tem por finalidade viabilizar a realização de um Concurso de Leitura, utilizando 

a premiação como instrumento pedagógico de incentivo à participação, ao desempenho escolar, à 

fluência leitora e ao fortalecimento do processo de alfabetização. 

4.3. A solução contempla os seguintes itens: 
a) Bicicletas, destinadas à premiação dos alunos vencedores; 
b) Garrafas térmicas, como premiação complementar;  
c) Medalhas ouro e prata, para reconhecimento dos alunos participantes e/ou destaques;  
d) Kits de incentivo escolar, compostos por cadernos, estojos, lápis, cola, borracha e livros 

literários;  
e) Caixas de bombom, destinadas ao apoio do evento de premiação.  

4.4. Os materiais serão utilizados como forma de valorização dos estudantes, estímulo à leitura, 

fortalecimento da autoestima e incentivo ao envolvimento nas atividades pedagógicas propostas pela 

unidade escolar. 

4.5. A solução também contribui para aproximar a família da escola, uma vez que o projeto prevê 

a participação dos alunos em atividades de leitura e culminância com evento de premiação, 

promovendo integração entre estudantes, professores, gestores e familiares. 

4.6. Dessa forma, a solução escolhida atende de maneira adequada à necessidade identificada, 

sendo compatível com a finalidade educacional do projeto, com o público-alvo atendido e com os 

recursos oriundos da Emenda Parlamentar Individual Impositiva nº 004/2025.009.1. 

5. DESCRIÇÃO DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO: 

5.1. A contratação deverá observar os requisitos técnicos, legais e operacionais necessários ao 

adequado fornecimento de Premiação – Material de Distribuição Gratuita, composta por bicicletas, 

garrafas térmicas, medalhas ouro/prata, kits de incentivo escolar e caixas de bombom, destinados ao 

desenvolvimento do projeto “Fortalecimento da Alfabetização”, em atendimento aos alunos do 1º, 2º 

e 3º ano do Ensino Fundamental da E.M.E.I.E.F. Rogério da Silva Gonçalves.  

5.2. Os itens deverão ser entregues conforme as especificações, quantidades e condições 

estabelecidas no Termo de Referência, devendo ser novos, sem uso anterior, em perfeito estado de 

conservação, funcionamento e apresentação, devidamente embalados e adequados à finalidade 

educacional proposta. 

5.3. A empresa contratada deverá garantir que os produtos atendam aos padrões mínimos de 

qualidade, segurança e durabilidade, especialmente quanto aos materiais destinados ao uso de 
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crianças, observando as normas técnicas aplicáveis e a certificação obrigatória, quando exigida, como 

no caso de materiais escolares com selo do INMETRO. 

5.4. As bicicletas deverão possuir estrutura resistente, freios em adequado funcionamento, 

componentes compatíveis com a descrição técnica e garantia mínima do fornecedor, assegurando 

condições seguras de uso pelos alunos premiados. 

5.5. As garrafas térmicas, medalhas, cadernos, estojos, lápis, cola, borracha, livros literários e 

caixas de bombom deverão ser fornecidos de acordo com as características definidas pela 

Administração, observando qualidade, validade, acabamento, adequação à faixa etária e 

compatibilidade com o objetivo do projeto. 

5.6. Os livros literários deverão ser em língua portuguesa, com conteúdo adequado aos alunos 

do 1º ao 3º ano do Ensino Fundamental, contribuindo para o estímulo à leitura e o fortalecimento da 

alfabetização. 

5.7. A contratada deverá responsabilizar-se pelo transporte, carga, descarga e entrega dos 

materiais no local indicado pela Administração, dentro do prazo estabelecido, sem custos adicionais ao 

Município. 

5.8. No ato do recebimento, os materiais serão conferidos por servidor ou comissão designada, 

podendo ser recusados, total ou parcialmente, caso apresentem defeitos, avarias, divergência de 

especificação, prazo de validade inadequado ou qualquer desconformidade com o solicitado. 

5.9. A contratada deverá substituir, no prazo determinado pela Administração, os itens recusados 

ou entregues em desacordo com as especificações, sem prejuízo da aplicação das sanções 

administrativas cabíveis. 

5.10. A contratação deverá observar a Lei Federal nº 14.133/2021, bem como os princípios da 

legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiência, economicidade, planejamento, 

transparência e seleção da proposta mais vantajosa para a Administração Pública. 

5.11 - JUSTIFICATIVA PARA NÃO APLICAÇÃO DA PRIORIDADE LOCAL/REGIONAL PREVISTA NO 

DECRETO MUNICIPAL Nº 5.705/2025 

5.11.1. Considerando o objeto da presente contratação, destinado à aquisição de itens para 

premiação do projeto “Fortalecimento da Alfabetização”, conforme Quadro de Cotações nº 00668/26, 

composto por materiais diversos, tais como bicicleta, medalhas, materiais escolares, livros literários, 

bombons e garrafas térmicas.  

5.11.2. Considerando que o Decreto Municipal nº 5.705/2025 regulamenta o tratamento 

favorecido, diferenciado e simplificado às Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, bem como a 

possibilidade de prioridade para fornecedores locais ou regionais, desde que observadas a 

competitividade, a vantajosidade e a compatibilidade com o objeto.  
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5.11.3. Após análise do Quadro de Cotações, verifica-se que a pesquisa de preços foi composta 

por fornecedores diversos e por referências extraídas do Banco de Preços, não restando demonstrada, 

para todos os itens, a existência mínima de três fornecedores locais ou regionais competitivos, 

enquadrados como ME/EPP, capazes de atender às especificações e aos quantitativos pretendidos. 

5.11.4. Dessa forma, a aplicação da prioridade local/regional prevista no Decreto Municipal nº 

5.705/2025 poderia restringir a competitividade do procedimento e comprometer a obtenção da 

proposta mais vantajosa para a Administração, especialmente por se tratar de itens variados, com baixo 

valor individual e ampla variação de mercado. 

5.11.5 Assim, justifica-se a não aplicação da prioridade local/regional no presente processo, com 

fundamento na ausência de comprovação de, no mínimo, três fornecedores competitivos locais ou 

regionais aptos ao fornecimento, bem como na necessidade de preservação da ampla competitividade, 

economicidade, isonomia e seleção da proposta mais vantajosa para a Administração Pública. 

5.11.6. Ressalta-se que a presente justificativa não afasta a observância dos benefícios legais 

aplicáveis às Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, quando cabíveis, limitando-se à não 

aplicação da prioridade local/regional no presente caso concreto. 

 

6. CONDIÇÕES DE PARTICIPAÇÃO: 

6.1. Poderão participar da presente contratação as pessoas jurídicas do ramo de atividade 

compatível com o objeto, legalmente constituídas, que atendam às condições previstas no Termo de 

Referência, no instrumento convocatório e na legislação aplicável. 

6.2. A participação ficará condicionada à comprovação de que a empresa possui capacidade 

para fornecer Premiação – Material de Distribuição Gratuita, composta por bicicletas, garrafas térmicas, 

medalhas ouro/prata, kits de incentivo escolar e caixas de bombom, destinados ao projeto 

“Fortalecimento da Alfabetização”, conforme previsto no Plano de Trabalho.  

6.3. A empresa interessada deverá apresentar documentação de habilitação jurídica, 

regularidade fiscal e trabalhista, qualificação econômico-financeira, quando exigida, e demais 

documentos necessários à comprovação de sua aptidão para execução do objeto, observadas as 

exigências da Lei Federal nº 14.133/2021, que estabelece normas gerais de licitação e contratação para 

a Administração Pública.  

6.4. Os participantes deverão declarar que têm conhecimento integral das condições da 

contratação, que cumprem os requisitos de habilitação, que não possuem impedimento legal para 

contratar com a Administração Pública e que os produtos ofertados atendem às especificações mínimas 

exigidas. 

6.5. Não poderão participar empresas que estejam impedidas ou suspensas de licitar e contratar 

com a Administração Pública, declaradas inidôneas, em processo de falência ou que se encontrem em 
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situação irregular perante os órgãos competentes, quando tal condição comprometer a execução do 

objeto. 

6.6. Também não será admitida a participação de empresa que apresente proposta com 

produtos em desacordo com as especificações exigidas, com marcas ou características incompatíveis, 

produtos usados, recondicionados, vencidos, avariados ou inadequados à finalidade educacional do 

projeto. 

6.7. Quando aplicável, será assegurado o tratamento favorecido às microempresas e empresas 

de pequeno porte, nos termos da legislação vigente, desde que atendidas as condições de habilitação 

e demais exigências do processo. 

6.8. A participação no procedimento implica aceitação integral das condições estabelecidas pela 

Administração, inclusive quanto aos prazos de entrega, local de fornecimento, substituição de itens em 

desconformidade, garantia dos produtos e demais obrigações previstas no Termo de Referência. 

 

7. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO: 

 

7.1. O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas 

avençadas e as normas da Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas consequências de sua 

inexecução total ou parcial.  

 

7.2. As comunicações entre o órgão ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito 

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrônica para esse fim.  

 

7.3. O órgão ou entidade poderá convocar representante da empresa para adoção de 

providências que devam ser cumpridas de imediato. 

 

7.4. A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, 

ou pelos respectivos substitutos (Lei nº 14.133, de 2021, art. 117, caput).  

 

7.5. O fiscal do contrato informará a seus superiores, em tempo hábil para a adoção das medidas 

convenientes, a situação que demandar decisão ou providência que ultrapasse sua competência (Lei nº 

14.133/2021, art. 117, §2º). 

 

7.6. O contratado será obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas 

expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vícios, defeitos ou 

incorreções resultantes de sua execução ou de materiais nela empregados (Lei nº 14.133/2021, art. 

119).  

 

7.7. O contratado será responsável pelos danos causados diretamente à Administração ou a 

terceiros em razão da execução do contrato, e não excluirá nem reduzirá essa responsabilidade a 

fiscalização ou o acompanhamento pelo contratante (Lei nº 14.133/2021, art. 120).  
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7.8. Somente o contratado será responsável pelos encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais 

e comerciais resultantes da execução do contrato (Lei nº 14.133/2021, art. 121, caput).  

 

7.9. A inadimplência do contratado em relação aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais 

não transferirá à Administração a responsabilidade pelo seu pagamento e não poderá onerar o objeto 

do contrato (Lei nº 14.133/2021, art. 121, §1º). 

 

 

8. DO LOCAL, PRAZO DE ENTREGA E CONDIÇÕES DE RECEBIMENTO: 

8.1. Os materiais deverão ser entregues nas dependências da E.M.E.I.E.F. Rogério da Silva 

Gonçalves, localizada na Rua Paulo VI, nº 4600 Alto Paraíso/RO, em perfeitas condições de uso, 

devidamente acondicionados e protegidos durante o transporte, de modo a garantir sua integridade 

até o local de destino. 

8.2. O prazo de entrega deverá ser cumprido conforme estabelecido na Ordem de 

Fornecimento ou Nota de Empenho, emitida pela CONTRATANTE. A contratada deverá garantir a 

pontualidade na entrega dos itens, podendo ser aplicadas penalidades em caso de atraso injustificado. 

8.3. Os itens serão entregues conforme a demanda da CONTRATANTE, mediante solicitação 

formal, por meio de Nota de Empenho. 

8.4. O recebimento dos materiais será realizado por servidor ou comissão designada, que 

verificará se os itens atendem às especificações técnicas exigidas, bem como as condições de qualidade, 

integridade e conformidade com o solicitado. 

Quando aplicável, deverá ser realizada a montagem e instalação dos equipamentos pela 

contratada, assegurando seu pleno funcionamento e condições seguras de uso. 

8.5. Constatadas irregularidades, defeitos ou divergências nos itens fornecidos, a contratada 

será notificada para realizar a substituição ou correção no prazo estabelecido pela Administração, sem 

ônus adicional. O pagamento poderá ser suspenso até a regularização da situação. 

8.6. Após o recebimento definitivo do objeto, devidamente atestado pela comissão ou servidor 

responsável, a Prefeitura Municipal adotará as providências necessárias para o pagamento, conforme 

as condições estabelecidas no instrumento contratual. 

 

9. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA: 

 

9.1. As despesas decorrentes do presente Termo de Referência correrão a conta dos recursos 

consignados nas dotações orçamentárias das secretarias do orçamento dos Recursos 2026 seguintes: 

SEMED 

Unidade Orçamentária: 02.04.05 
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Projeto atividade: 12.361.0003.2006.0014 

Elemento despesa: 3.3.90.31.00 

Ficha: 109 

 

 

10. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA: 

10.1. Efetuar a entrega dos materiais em perfeitas condições, no prazo e local indicados pela 

Administração, em estrita observância das especificações do Edital e da proposta, acompanhado da 

respectiva nota fiscal constando detalhadamente a descrição dos serviços prestados e prazo de 

garantia;  

10.2. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes da entrega; 

10.3. A contratada deve fornecer materiais que atendam aos padrões de qualidade e 

especificações acordados no termo de referência. 

10.4. Atender prontamente a quaisquer exigências da Administração, inerentes ao objeto da 

presente licitação;  

10.5. Comunicar à Administração, no prazo máximo de 05 (cinco) dias que antecede a data da 

entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovação;  

10.6. Manter-se, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações 

assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação;  

10.7. Não transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigações 

assumidas, nem subcontratar qualquer das prestações a que está obrigada, exceto nas condições 

autorizadas no Termo de Referência ou na minuta de contrato e;  

10.8. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciários, 

fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestação de garantia e quaisquer 

outras que incidam ou venham a incidir na execução do contrato. 

 

11. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE: 

 

11.1. Receber provisoriamente o material, disponibilizando local, data e horário;  

Prestar as informações necessárias para o fiel cumprimento do objeto licitado;  

11.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens e serviços recebidos 

provisoriamente com as especificações constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitação e 

recebimento definitivos; 

11.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações, através de servidor 

especialmente designado e;  
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11.4. Efetuar o pagamento no prazo previsto. 

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO: 
 

12.1. Considerando o valor global da emenda parlamentar, correspondente a R$ 20.000,00, 

verifica-se que a estimativa inicial dos itens apresenta compatibilidade com o limite orçamentário 

disponível 

12.2. O valor estimado de contratação deverá ser compatível com os valores praticados pelo 

mercado, considerados os preços constantes de bancos de dados públicos e as quantidades a serem 

contratadas, observadas a potencial economia de escola e as peculiaridades do local de execução do 

objeto.  

12.3. Nova cotação será realizada por servidor exclusivo, lotado na Prefeitura Municipal de Alto 

Paraíso, para adequação dos valores praticados no mercado. 

 

13. AS SANÇÕES: 

 

13.1. Comete infração administrativa, nos termos da Lei nº 14.133, de 2021, o Contratado que: 

a) der causa à inexecução parcial do contrato; 

b) der causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração ou ao 

funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 

c) der causa à inexecução total do contrato; 

d) deixar de entregar a documentação exigida para o certame; 

e) não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente justificado; 

f) não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, quando 

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 

g) ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da contratação sem motivo justificado; 

h) apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar declaração falsa 

durante a dispensa eletrônica ou execução do contrato; 

i) fraudar a contratação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato; 

j) comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 

k) praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da contratação; 

 

13.2. Serão aplicadas ao responsável pelas infrações administrativas acima descritas as 

seguintes sanções: 

I) Advertência, quando o Contratado der causa à inexecução parcial do contrato, sempre que não se 

justificar a imposição de penalidade mais grave (art. 156, §2º, da Lei); 

II) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alíneas b, c, d, e, f e 

g do subitem acima deste Contrato, sempre que não se justificar a imposição de penalidade mais grave 

(art. 156, §4º, da Lei); 

III) Declaração de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas 

alíneas h, i, j, k e l do subitem acima deste Contrato, bem como nas alíneas b, c, d, e, f e g, que justifiquem 

a imposição de penalidade mais grave (art. 156, §5º, da Lei) 

IV) Multa: 

(1) moratória de 1 % (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, 

até o limite de 30 (trinta) dias; 
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(2) compensatória de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecução total 

do objeto ou sobre o valor da parcela inadimplida, no caso de inexecução parcial; 

 

13.3. A aplicação das sanções previstas neste Contrato não exclui, em hipótese alguma, a 

obrigação de reparação integral do dano causado à Contratante (art. 156, §9º) 

 

13.4. Todas as sanções previstas neste Contrato poderão ser aplicadas cumulativamente com a 

multa (art. 156, §7º). 

 

13.5. Antes da aplicação da multa será facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) 

dias úteis, contado da data de sua intimação (art. 157) 

 

13.6. Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor do pagamento 

eventualmente devido pela Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferença será 

descontada da garantia prestada ou será cobrada judicialmente (art. 156, §8º). 

 

13.7. Previamente ao encaminhamento à cobrança judicial, a multa poderá ser recolhida 

administrativamente no prazo máximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da 

comunicação enviada pela autoridade competente. 

 

13.8. A aplicação das sanções realizar-se-á em processo administrativo que assegure o 

contraditório e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e 

parágrafos do art. 158 da Lei nº 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e 

contratar e de declaração de inidoneidade para licitar ou contratar. 

 

13.9. Na aplicação das sanções serão considerados (art. 156, §1º): 

a) a natureza e a gravidade da infração cometida; 

b) as peculiaridades do caso concreto; 

c) as circunstâncias agravantes ou atenuantes; 

d) os danos que dela provierem para a Contratante; 

e) a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas e orientações 

dos órgãos de controle. 

 

13.10. Os atos previstos como infrações administrativas na Lei nº 14.133, de 2021, ou em outras 

leis de licitações e contratos da Administração Pública que também sejam tipificados como atos lesivos 

na Lei nº 12.846, de 2013, serão apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o 

rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159) 

 

13.11. A personalidade jurídica do Contratado poderá ser desconsiderada sempre que utilizada 

com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prática dos atos ilícitos previstos neste 

Contrato ou para provocar confusão patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanções aplicadas 

à pessoa jurídica serão estendidos aos seus administradores e sócios com poderes de administração, à 

pessoa jurídica sucessora ou à empresa do mesmo ramo com relação de coligação ou controle, de fato 

ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditório, a ampla defesa e a 

obrigatoriedade de análise jurídica prévia (art. 160) 
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13.12. A Contratante deverá, no prazo máximo 15 (quinze) dias úteis, contado da data de 

aplicação da sanção, informar e manter atualizados os dados relativos às sanções por ela aplicadas, para 

fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro 

Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituídos no âmbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161) 

 

13.13. As sanções de impedimento de licitar e contratar e declaração de inidoneidade para 

licitar ou contratar são passíveis de reabilitação na forma do art. 163 da Lei nº 14.133/21. 

 

14. CRITÉRIOS DE PAGAMENTO: 

14.1. O pagamento será realizado por meio de ordem bancária, mediante depósito em conta 

corrente indicada pela Contratada, à vista da fatura/nota fiscal por ela apresentada, devidamente 

atestada, sendo efetuada a retenção na fonte dos tributos e contribuições, conforme legislação vigente, 

observada a ordem cronológica de exigibilidade. 

14.2. O pagamento será efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias consecutivos, contados a partir 

da apresentação da fatura/nota fiscal. A fatura/nota fiscal deverá conter a descrição detalhada dos 

materiais fornecidos, com indicação das quantidades, valores unitários e totais. 

DO RECEBIMENTO 

14.3. O objeto será recebido provisoriamente no prazo de até 05 (cinco) dias, pelo responsável 

pelo acompanhamento e fiscalização do contrato, mediante termo detalhado que comprove o 

cumprimento das exigências de caráter técnico e administrativo. 

14.4. A comissão responsável realizará o recebimento provisório do objeto mediante termo 

detalhado, atestando o atendimento às especificações exigidas. 

14.5. O contratado ficará obrigado a reparar, corrigir, remover ou substituir, às suas expensas, 

no todo ou em parte, os materiais fornecidos em que se verificarem vícios, defeitos ou incorreções, não 

sendo realizado o ateste definitivo enquanto persistirem pendências. 

14.6. A comissão não efetuará o recebimento definitivo enquanto houver irregularidades 

identificadas no recebimento provisório. 

14.7. Os materiais poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando estiverem em 

desacordo com as especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, sem prejuízo da 

aplicação das penalidades cabíveis. 

14.8. O objeto será recebido definitivamente no prazo de até 10 (dez) dias, contados do 

recebimento provisório, após a verificação da qualidade e quantidade dos materiais e consequente 

aceitação mediante termo detalhado. 
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14.9. Após o recebimento definitivo, será solicitada à contratada a emissão da Nota Fiscal ou 

Fatura. 

14.10. No caso de controvérsia quanto à qualidade ou quantidade dos materiais fornecidos, 

será observado o disposto na Lei nº 14.133/2021, comunicando-se à contratada para emissão de Nota 

Fiscal referente à parcela incontroversa, para fins de liquidação e pagamento. 

14.11. Nenhum prazo de recebimento será iniciado enquanto houver pendências relacionadas 

ao fornecimento do objeto ou à documentação apresentada. 

14.12. O recebimento provisório ou definitivo não exclui a responsabilidade civil da contratada 

pela qualidade, segurança e adequação dos materiais fornecidos. 

DA LIQUIDAÇÃO 

14.13. Para fins de liquidação, o setor competente deverá verificar se a Nota Fiscal ou Fatura 

apresentada contém os elementos necessários, tais como: 

• Prazo de validade;  

• Data de emissão;  

• Dados do contrato e do órgão contratante;  

• Descrição dos materiais fornecidos;  

• Valor a pagar;  

• Eventual destaque de retenções tributárias.  

14.14. Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal/Fatura ou qualquer circunstância que 

impeça a liquidação da despesa, esta ficará sobrestada até que a contratada providencie as devidas 

correções, reiniciando-se o prazo após a regularização, sem ônus à Administração. 

14.15. A Administração deverá verificar a manutenção das condições de habilitação da 

contratada, bem como eventual impedimento de contratar com o Poder Público. 

14.16. Constatada irregularidade, a contratada será notificada para regularização no prazo de 

até 10 (dez) dias úteis, podendo ser prorrogado uma única vez, por igual período. 

14.17. Não havendo regularização, a Administração adotará as medidas cabíveis, inclusive 

comunicação aos órgãos competentes. 

14.18. Persistindo a irregularidade, poderão ser adotadas medidas para rescisão contratual, 

assegurado o contraditório e a ampla defesa. 

 

15. CONSIDERAÇÕES FINAIS: 
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15.1. As empresas licitantes devem submeter-se integralmente as exigências deste Termo de 

Referência;  

 

15.2. O termo foi requisitado e elaborado através de informações prestada pela Secretária, no 

uso de suas atribuições legais e normativas aplicáveis, com concordância do Ordenador de Despesas; 

 

15.3. Os casos omissos desse pleito serão dirimidos pela legislação vigente, em especial a Lei nº 

14.133/2021. 
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